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EDITAL N°001/2016

O CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL 7@ REGIAO - CRESS 72
REGIAO, autarquia federal, com sede a Rua México, n° 41, Salas 1202 a 1205,
Centro, Rio de Janeiro, RJ, CEP: 20031-144, inscrita no CNPJ sob o n°
33.673.237/001-92, neste ato representado por seu Presidente Rodrigo Silva Lima,

CRESS / 72 Regido — Conselho Regional de Servigo Social = R)

nos usos de suas atribuicbes legais e em conformidade com o artigo 37, IX da
Constituicdo Federal e da Lei n°® 6901/2014, que autoriza a contratacdo temporaria
por excepcional interesse publico, torna publico a abertura de processo seletivo
simplificado para contratacdo de pessoa fisica por tempo determinado, conforme
prazos, diretrizes e normas estabelecidos nesse Edital.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo simplificado sera regido por esse Edital, executado pelo
CRESS/RJ.

1.2 E objeto do presente Edital a Sele¢éo Publica Simplificada para contratagdo por
tempo determinado de pessoa fisica:

a) de agente administrativo para suporte administrativo ao Il Congresso Estadual de
Assistentes Sociais do Estado do Rio de Janeiro;

b) de técnico em contabilidade para suprir necessidade temporaria do conselho,
tendo em vista previsdo de abertura de concurso publico.

2 - DAS VAGAS, DOS PERIODOS E DA CARGA HORARIA

2.1 - O processo seletivo simplificado destina-se a selecdo de pessoal capacitado
para vagas de agente administrativo e técnico em contabilidade (contratacdo com

prazo determinado), conforme quadro abaixo:

Cargo Vaga | Escolaridade | Carga Horéria Salario Bruto
minima
Agente 01 Ensino 30 (trinta) horas | R$ 1.889,58
Administrativo médio semanais
Técnico em | 01 Ensino 30 (trinta) horas | R$ 1.889,58
Contabilidade médio e | semanais
Curso técnico
em
contabilidade

2.2 - As atribuicdes do cargo de agente administrativo compreendem atividades

administrativas relacionadas ao funcionamento do CRESS, tais como atendimento
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ao publico e aos Conselheiros, elaboracdo e arquivamento de documentos, apoio a
eventos internos e externos.

2.3 - As atribuicGes do cargo de técnico em contabilidade compreendem atividades
operativas de contabilidade da administracédo financeira, orcamentaria e patrimonial
do Conselho.

2.4 - O processo seletivo simplificado sera realizado na cidade do Rio de Janeiro,
preferencialmente na sede do CRESS — 72 Regido, sito a Rua México, n° 41, salas
1202 a 1205, Centro, Rio de Janeiro, RJ, CEP.: 20.031-144.

2.5 - O processo seletivo simplificado tera validade de até 01 (um) ano, a contar da
data do ato de homologacéao do resultado.

2.6 - O candidato aprovado e classificado dentro do numero de vagas sera
contratado pelo regime previsto na Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT,
vinculando-se ao Regime Geral da Previdéncia Social — RGPS, pelos prazos

maximos constantes abaixo, a critério da administragao.

Cargo Prazo de Contratacao
Agente Administrativo 4 (quatro) meses
Técnico em Contabilidade 1 (um) ano

2.6 - Os candidatos aprovados e classificados poderdo ser nomeados para o
preenchimento das vagas que vierem a surgir (necessidade de interesse publico),
dentro do prazo de validade do presente processo seletivo simplificado e

respeitando o prazo maximo estabelecido.

3 - DA INSCRICAO:
3.1 - As inscricBes ocorrerdo no periodo das 00h01min do dia 22 de fevereiro até as
23h59min  do dia 29 de fevereiro de 2016, através do site:

www.eventoscressrj.org.br.

3.1.1 - O campo “Mat. CRESS” do formulario de inscricao deve ser preenchido com

os numeros “000000”.
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3.1.2 - Ainscricao sO serd homologada ap0s o pagamento da taxa de inscricdo, no
valor de R$ 15,00 (quinze reais) para o cargo de agente administrativo e de R$
50,00 (cinquenta reais) para o cargo de técnico em contabilidade.

3.1.3 - A taxa de inscricdo deve ser paga impreterivelmente até o dia 29 de fevereiro
de 2016.

3.1.4 - O boleto para pagamento da inscricdo deve ser retirado no site:

WWW.eventoscressrj.org.br.

3.1.5 - Os candidatos serdo responsaveis pela veracidade das informacdes
prestadas no formulario de inscricdo, bem como por apresentar os documentos
necessarios para inscri¢cdo, quando solicitado.

3.2 - Para a inscricdo, o candidato deverd obedecer as seguintes condicdes,
devendo apresentar documentacéo original juntamente com a respectiva fotocépia,
caso aprovado:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) idade minima de 18 anos;

c) estar em dia com as obrigacdes eleitorais, mediante certiddo expedida pela
Justica Eleitoral (http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral);

d) estar em dia com o Servico Militar, quando se tratar de candidato do sexo
masculino;

e) ndo registrar antecedentes criminais através de certiddo emitida pelo Poder
Judiciario Estadual (http://www4.tjrj.jus.br/CertidaoCNJ/emissao.do);

f) ndo registrar antecedentes criminais atraves de certiddo emitida pelo Poder
Judiciario Federal (http://www.|f.jus.br/servicos/cidadao/certidao-negativa);

g) preencher aos requisitos minimos de formacao exigidos nesse Edital;

h) na data da contratacéo, possuir o registro profissional ativo no CRC, para a vaga
de técnico de contabilidade; e

1) cumprir as determinagdes constantes do presente Edital.

3.3 - O candidato que ndo encaminhar ou ndo entregar, no periodo designado, 0s
documentos e comprovantes mencionados no presente edital sera eliminado do

Processo de Selecéo.
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3.4 - Verificada, a qualquer tempo, que a inscricao recebida ndo atende a todas as
condicdes e requisitos aqui estabelecidos, esta sera anulada com os efeitos dela
decorrentes.

3.5. Nao podera concorrer ao processo seletivo simplificado, o candidato:

a) que esteja impedido em ser novamente contratado pela Administracao direta e
indireta do Estado do Rio de Janeiro;

b) aposentado por invalidez;

c) que tenha vinculo contratual com o Poder Publico de qualquer esfera, salvo nos
casos previstos em lei;

d) cébnjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Conselheiro do CRESS - 72
Regido; e

e) que tenha algum fator impeditivo que o impossibilite de cumprir integralmente as
atividades descritas do contrato de prestacéo de servico;

4 - DO PROCESSO SELETIVO E DO RESULTADO

4.1 - O processo de selecdo sera realizado em duas etapas.

4.2 - Etapa 1 - PROVA

4.2.1 - A prova para o cargo de agente administrativo ser4 composta por uma
guestdo dissertativa sobre tema de relevancia para o desempenho do cargo, entre
20 e 40 linhas, (valendo dez pontos, dos quais cinco pontos serdo relativos a
apreensdo do candidato sobre o tema e cinco pontos relativo a qualidade de
redacdo, no que diz respeito a coesao, raciocinio légico, ortografia e graméatica).
4.2.2 — A prova para o cargo de técnico em contabilidade sera composta de 30
(trinta) questbes de multipla escolha relacionadas ao conteddo programatico
constante no ANEXO II.

4.2.3. A prova sera realizada no dia 7 de marco de 2016, as 14 horas e tera duracdo
de 02 (duas) horas, em local a ser informado no dia 1 de marco no sitio do CRESS

74 Regiao (http://www.cresstrj.org.br/site/oportunidades/rio-de-janeirol/). Os

candidatos devem comparecer ao local com 30 (trinta) minutos de antecedéncia, nédo
sendo permitida entrada ap0s o inicio da prova de avaliacdo escrita.
4.2.4 - As provas receberdo um coédigo de identificacao.
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425 - A folha de texto definitivo da prova discursiva do cargo de agente
administrativo, que também conterd o cddigo de identificacdo, ndo poderd ser
assinada, rubricada nem conter, em outro local que ndo o apropriado, qualquer
palavra ou marca que a identifiqgue, sob pena de anulacéo da prova discursiva.

4.2.5 - Os candidatos deverdo apresentar documento de identificagéo civil, com foto,
no local da prova e apresentar caneta esferografica azul ou preta. Somente
guestdes com resposta a caneta serdo corrigidas.

4.2.6 - Nao sera permitido uso de aparelhos eletronicos, tais como celulares, tablets,
pagers e similares nem consulta a nenhum material durante a prova.

4.2.7 - Serdo considerados APROVADOS nesta etapa de selecao, os candidatos
gue obtiverem pontuacao igual ou superior a 6 (seis) pontos.

4.4 - Etapa 2 - Entrevista

4.4.1 - S6 participardo da etapa da entrevista os 15 (quinze) primeiros candidatos
aprovados na Etapa 1.

4.4.2 - Para fins de classificacdo e convocacéo para a Etapa 2, em caso de empate,
sera dada preferéncia ao candidato de maior idade.

4.4.3 - A entrevista sera individual e presencial e sera realizada na sede do CRESS -
72 Regiao.

4.4.4 - O Candidato somente terd acesso as questdes da entrevista no momento da
avaliacao.

4.4.5 - Seréo considerados APROVADOS nesta etapa de selecéo os candidatos que
obtiverem pontuacao igual ou superior a 6 (seis) pontos.

4.4.6 - Os candidatos convocados para a Etapa 2 devem enviar curriculo em PDF

para o endereco eletrénico: selecaocressri7r@gmail.com, com o assunto PSS 01-

2016. No curriculo deve constar, obrigatoriamente, o cargo pretendido.

4.5 - Os aprovados seréo classificados de acordo com a média de pontuacdo nas
Etapas 1 e 2 de selecao, igual ou superior a 6 (seis) pontos, da maior para a menor
nota.

4.6 - Como critérios de desempate seréo considerados, na seguinte ordem:

a) enquadrar-se na condicéo de idoso (conforme Lei 10.741/2003);

b) melhor nota na Prova,

c) melhor nota na entrevista;
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d) experiéncia profissional; e

e) maior idade, excetuada a previsdo da alinea “a” desse item.

4.7 - Os candidatos aprovados além do numero de vagas disciplinado neste Edital
comporéao o cadastro de reserva.

4.8 - Todas as informacdes sobre os resultados das etapas previstas neste Edital
seréo divulgadas no sitio do CRESS - 72 Regiéo:
http://www.cressrj.org.br/site/oportunidades/rio-de-janeiro/ .

5 - DOS RECURSOS

5.1 - Cabera recurso administrativo sobre a Etapa 1 e sobre decisdo do resultado
final da presente selecdo simplificada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados da divulgacéo do resultado no sitio do CRESS - 72 Regido.

5.2 - Os requerimentos de recurso deverao ser apresentados em formulario préprio -
ANEXO 01, com a devida fundamentacdo e em formato PDF para o endereco
eletronico: selecaocressri7r@gmail.com, contendo como assunto: RECURSO e a

ETAPA devendo ser observados os prazos estipulados no cronograma deste Edital.

6 - DOS RESULTADOS E DA CONTRATAC;AO

6.1 - A habilitagcéo e classificacdo neste processo seletivo simplificado ndo assegura
ao candidato o direito de ingresso automatico no quadro de pessoal do CRESS 72
Regido.

6.2 - O resultado sera divulgado no sitio do CRESS 72 Regiéo,

http://www.cresstrj.org.br/site/oportunidades/rio-de-janeiro/, no dia 26 de marco de

2016, a partir de 15:00 horas, nessa oportunidade, seré informado a data, hora e
local que o candidato habilitado devera se apresentar ao CRESS 72 Regido.

6.3 - O candidato devera entregar e apresentar ao CRESS 72 Regido, além dos
documentos jA mencionados no item 3.2, 0s seguintes documentos:

a) original da cédula de identidade;

b) original do CPF - Cadastro de Pessoas Fisicas;

c) original do titulo de eleitor;

d) original do diploma e/ou certificado de concluséo do ensino médio;

e) original do diploma e/ou certificado de conclusédo de curso técnico em
contabilidade ou curso superior em contabilidade, para o cargo de técnico em

contabilidade;
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f) registro no Conselho Regional de Contabilidade, para o cargo de técnico em
contabilidade;

h) original da certiddo de nascimento (se solteiro), ou da certiddo de casamento (se
casado);

I) comprovante de residéncia;

j) 02 (duas) fotografias 3 x 4 coloridas e recentes;

l) declaracdo negativa, de préprio punho, de ndo estar incompatibilizado com o
servico publico, por ato de demisséao ou percepcéo de proventos de aposentadoria,
nos termos da legislacdo vigente, constando a identificagdo completa; e

m) declaracdo, de proprio punho, de ndo acumular cargos, empregos e funcdes
publicas, exceto aqueles permitidos pela Constituicdo Federal e mediante a
compatibilidade de horéario, constando a identificacdo completa.

6.4 - O ndo atendimento ao item 6.3 implicara na exclusdo do candidato do processo
seletivo.

6.5 - Sera excluido do processo seletivo simplificado o candidato que:

a) fizer, em qualquer fase ou documento, declaracao falsa ou inexata; e

b) ndo mantiver atualizado seu endereco, em caso de alteracdo do endereco
registrado na Ficha de Inscri¢éo.

7 - DO CRONOGRAMA
7.1 - O cronograma das atividades pertinentes a realizacdo do Processo Seletivo
Simplificado deve obedecer ao seguinte:

Periodo de Inscricéo 22 a 29 de fevereiro
Homologacéao de inscricao 1 de marco
Divulgacgéo do local de prova 1 de margo

Etapa 1 — PROVA 7 de marco
Divulgacéo do Resultado da Etapa 1 14 de marco

Prazo para Recurso da Etapa 1 15 de marco

Resultado do Recurso e divulgacéo aptos para Etapa 2 16 de margo

Prazo para Envio dos Curriculos 21 de margo
Etapa 2 — Entrevista 23 de margo
Resultado - Etapa 2 24 de marco
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Recurso - Etapa 2 25 de margo
Andlise dos recursos e resultado final 26 de marco
8 - DO FORO

8.1 - Fica eleito o foro da Justica do Trabalho da cidade do Rio de Janeiro, com
exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja para dirimir questdes
oriundas do presente Processo de Selecdo Publica Simplificada.

9 - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 - O ato de inscricdo gera a presuncdo absoluta de que o candidato conhece as
exigéncias do presente Edital e de que aceita as condigcbes da Selecdo, nao
podendo invocar seu desconhecimento a qualquer titulo, época ou pretexto.

9.2 - A inexatiddo das declaracdes, as irregularidades de documentos, ou outras de
qualguer natureza que ndo atendam as exigéncias deste Edital, ocorridas em
qualquer fase do processo, eliminardo o candidato da Selecdo ou, se identificadas
posteriormente, implicara na sua desclassificacdo, a qualquer tempo, anulando-se
todos os atos e efeitos decorrentes da sua inscricdo, sem prejuizo das medidas
legais cabiveis.

9.3 - Os candidatos estdo cientes de que se trata de um processo seletivo
simplificado para contratacao por prazo determinado.

9.4 - O presente Edital tera validade de 01 (um) ano, a partir da data de sua
publicacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério do CRESS - 72
Regiéo.

9.5 - Os casos omissos e as situacdes nao previstas neste Processo de Selecao

Puablica Simplificada serédo analisados pela Diretoria do CRESS - 72 Regiao.
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ANEXO | - FORMULARIO DE RECURSO - PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO 01/2016.
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RECURSO DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Ao Conselho Regional de Servigo Social 72 Regiao

Eu, , portador do documento

de identidade n° , CPF n° , apresento

recurso junto ao Conselho Regional de Servico Social 72 Regido contra decisao da
Etapa do Processo Seletivo Simplificado.

A decisédo objeto de contestacao €

(explicitar a decisao que esta contestando).

Os argumentos com o0s quais contesto a referida decisdo sao:

Para fundamentar essa contestacdo, encaminho anexos 0s seguintes documentos:

, de de
Assinatura do candidato
a T . . s
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ANEXO Il = CONTEUDO PROGRAMATICO — TECNICO EM CONTABILIDADE

CRESS / 72 Regido — Conselho Regional de Servigo Social = R)

1. Fundamentos de Contabilidade Financeira (Geral): Estrutura conceitual basica da
contabilidade, objetivos da contabilidade, principios fundamentais da contabilidade
segundo o Conselho Federal de Contabilidade, patrimdnio e sua composicéo,
equacdo fundamental do patriménio, estados patrimoniais, fatos contdbeis e
respectivas variacdes patrimoniais.

2. Componentes patrimoniais. Ativo: conceitos, conteudo e classificacdo dos grupos
e subgrupos de acordo com a Lei n. 6.404/76, composi¢cdo das contas de ativo,
critérios de avaliacdo, métodos de avaliacdo dos estoques, aspectos fiscais relativos
a estoques. Passivo: conceitos, conteudo e classificacdo dos grupos e subgrupos de
acordo com a Lei 6.404/76, composicdo das contas de passivo, critérios de
avaliacdo, provisdes. Resultado de exercicios futuros. Patrimdnio liquido: conceitos,
contelido e classificacdo dos grupos e subgrupos de acordo com a Lei n. 6.404/76,
composicdo das contas do patriménio liquido, critérios de avaliacdo, formacédo e
alteracdes do capital social. Reservas e Provisdes: diferenciacdo entre reservas e
provisdes, tipos de reservas, constituicdo e reversdo de reservas, tratamento
contabil e forma de avaliacdo. Composicéo e tratamento contabil da conta lucros ou
prejuizos acumulados.

3. Conceituacdo de receitas, ganhos, despesas, custos e perdas. Receitas:
apuracdo e apropriacado das receitas, tipos e classificagéo, tratamento legal, forma
de contabilizacdo, observancia dos principios contdbeis. Despesas: apuracdo e
apropriagdo das despesas, classificacdo e tratamento legal, formas de
Contabilizacdo, observancia dos  principios  contabeis. @ Custos  dos
produtos/mercadorias/servicos vendidos: conceitos, formas de apuracdo e
contabilizacdo. Receitas e despesas ndo-operacionais: definicdo, conteudo, tipos,
formas depuracéo, contabilizacéo.

4. Plano de contas, fatos e langamentos contébeis. Principais livros e documentos
fiscais. Registro de operacOes tipicas de empresas comerciais, industriais e de

Servigos.
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5. Demonstracdes Financeiras segundo a Lei n. 6.404/76: tipos de demonstracoes,
obrigatoriedade de apresentagéo, conceitos e forma de apresentagcao (divulgacgéo).
Notas Explicativas as demonstracdes financeiras.

6. Orcamento Pdublico: conceito, classificacdo, principios orcamentéarios, ciclo
orgcamentério, elaboracdo do orgcamento, exercicio financeiro, créditos adicionais,
orcamento por programas, plano plurianual, diretrizes or¢camentéarias, orcamento
base zero, programacao financeira e transferéncias financeiras.

7. Receita: conceito, classificacdo (receitas correntes, receitas de capital), estagios
(previséo, lancamento, arrecadacgédo, recolhimento) e codificagcdo da receita
(classificacdo da receita por categoria econbmica, classificacdo da receita por
fontes).

8. Despesa: conceito, classificacdo da despesa quanto a natureza (categorias
econdmicas, grupo de despesas, modalidade de aplicagédo, elemento de despesas)
e estagios (empenho, liquidacdo, pagamento). Divida ativa: conceito, inscricdo e
classificacdo (natureza tributaria, natureza nao tributaria). Divida passiva: conceito e
classificacdo (divida flutuante, divida fundada). Suprimento de fundos: conceito,
concessao e restricdes na concessao. Despesas de exercicios anteriores: conceito,
ocorréncia e prescricdo. Restos a pagar: conceito, classificacdo (restos a pagar
processados, restos a pagar ndo processados), pagamento, cancelamento e
prescri¢ao.

9. Contabilidade Governamental: conceito, objetivo, classificacfes, normas e campo
de aplicacdo. Controle contabil na administracdo publico. Sistema de contabilidade
governamental. Patriménio na administracdo publico: conceito e aspectos
guantitativos e qualitativos. Inventario na administracdo publico. Escrituracdo na
administracdo publico: normas, sistema de contas, plano de contas, registro de
operacoes tipicas. Balancos (demonstrativos da gestdo): orcamentéario, patrimonial e
financeiro. Operagfes de encerramento do exercicio e levantamento de contas.

10. Dispositivos da lei de responsabilidade fiscal (Lei Complementar n. 101/2000) e
da lei de licitacdo e contratos (Lei n. 8.666/93) que interferem no processo contabil
das organizacdes (sujeitas a essas leis). Normas legais pertinentes a gestao

financeira e a contabilidade dos Conselhos Regionais de Servi¢o Social.
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11. Rotinas trabalhistas: Documentagédo; Registro de empregados; Modelos de
contrato de trabalho; Anotacbes na CTPS. Folha de Pagamento: Prazos de
pagamento de salario e recolhimentos legais; Descontos legais (INSS, IRRF,
Contribuicdo Sindical etc.) — Bases e calculos; Proventos Adicionais: (Insalubridade,
Salério Familia, Parcela Varidvel de repouso, Adicional Noturno etc.). Gratificacédo
Natalina — 13 © Salario: Primeira parcela e segundas parcelas: particularidades;
Parcela Variavel; Proporcionalidade. Férias: Aquisicdo do direito; Restricdes; Aviso e
recibo de férias; Prazo de pagamento; Abono pecuniario; 1/3 constitucional; Perda
de direito. Rescisdo de Contrato: Aviso Prévio e projecdes; Rescisdo por pedido de
dispensa do empregado; Rescisdo sem justa causa; Rescisédo por justa causa; 13°
salario na rescisdo; Férias na rescisdo; Incidéncias de tributacdo nas verbas
rescisorias. Obrigacfes da entidade: Livro de inspecéo do trabalho; Relacdo Anual
de Informagbes Sociais — RAIS; Cadastro Geral de Empregados e Desempregados —
CAGED; Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS; Contribuicdes
previdenciarias.

12. Demais obriga¢cdes acessorias da entidade (DIRF, DES etc.).
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